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INSTITUTO GUATEMALTECO AMERICANO IGA
IGA PROGRAMAS: BASICOS Y DIVERSIFICADO
11E Curso: TAC — Tecnologias del Aprendizaje y la Comunicacion
SCHOOLJ  Cyrso: TIC —Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién
Curso: Computacion I, Il y 11l
Docentes: Luis Umafia — Jorge Cruz — Dan Macajola

INFORMACION PARA EL FUNCIONAMIENTO CORRECTO
Y TRABAJO EFECTIVO EN:
e Plataforma Jasperactive
e Licencia de Microsoft Office 365 proporcionada por IGA
(descarga e instalacidn si se desea hacer uso de la licencia gratuita)

Estimados padres de familia es un gusto saludarle a través de este medio, en donde el equipo de docentes del area de
Tecnologia, les presentamos la informacion para que trabajando en equipo (padres de familia, docentes, alumnos) en el
equipo de cdmputo que su hijo(a) utiliza en casa (escritorio y/o portétil), ellos puedan realizar las lecciones de la
Plataforma de Entrenamiento de Microsoft Office version CORE o EXPERT (segun el grado), denominada “JASPERACTIVE”,
que se evalua en la asignatura de Tecnologia durante el ciclo escolar.

La plataforma consta de 4 u 8 lecciones (segun la aplicacion que su hijo(a) tiene asignada), las cuales permitirdn que
conozca y practique las diferentes herramientas de Word, Excel, PowePoint, Access, Outlook desde un nivel inicial hasta
un nivel intermedio, o bien a un nivel avanzado. Los ejercicios estdn orientados a las tareas que futuramente se resolveran
en el Examen Internacional de Microsoft, denominada “MOS” (Microsoft Office Specialist) segin informacion que se hara
llegar en su momento en la tercera o cuarta unidad.

Los beneficios de una Certificacion MOS son:

En el desarrollo de mano de

En el ambito académico Para las empresas obra

MOS promueve el éxito en el saldn MOS maximiza la productividad de

de clases para los estudiantes (y la oficina y la eficiencia de la MOS prepara y coloca los
profesores), se basa en la distincion organizacion, aumenta la candidatos, asegurando gue
individual, y prepara a los satisfaccion en el trabajo y aumenta poseen las habilidades de los
estudiantes para una fuerza laboral su trayectoria artistica entre los empleadores requieran.
cada vez mas competitivo. empleados.

El uso de la plataforma JASPERACTIVE, esta distribuida de la siguiente manera:

Lecciones de la 1 a la 8: solucidn de los ejercicios propuestos, alcanzando un porcentaje minimo del 90% por
cada leccidn, se exhorta a los estudiantes que alcancen el 100%. El valor de cada leccidn es de 10 puntos en
zona y/o parciales (segun la unidad académica y el grado que cursa su hijo(a)).

Al inicio de cada leccion se presenta un cuestionario diagndstico el cual el estudiante ha de resolver para medir
los conocimientos previos de los temas y luego habilitar todos los ejercicios de la leccidn.
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La plataforma le permite al estudiante leer el manual en linea (ebook) referente al tema a resolver, repetir los ejercicios
con errores, las veces necesarias, muestra el porcentaje adquirido por leccidn, cuestionarios diagndsticos al inicio de cada
leccién, medallas conforme el avance en la plataforma, entre otros aspectos y caracteristicas. A continuacion, se muestra
el entorno de la plataforma.

1 | Irala pagina de inicio
2 | Vincularse a la clase del docente
3 | Tareas pendientes E——
4 | Seccion de descarga de la
aplicacion (la primera vez que se -
utilizara la plataforma) o bien
para descargar actualizaciones (o et
de la aplicacion.
5 | Medallas obtenidas por el Leccién 1

avance entre las lecciones y sus Leccién 1: Introduccién T

porcentajes EEe——— 5

6 | Reportes para control del
H N - rabajal texto Aprender Practicar

estudiante, padre de familia y Trabajar con [ 00 | © Aprenser | O rrocticar

docente. .Tlﬂliarmndou-nenhs E

7 | Avance general de toda la @ Guardar documentos 00 | O aprencer |
plataforma.

N o, Abrir un documento Aprender
8 | Porcentaje de la leccién en > 00| O o

curso.
9 | Ebook (manual en linea con los
temas de cada leccion).

Leyenda: O Requerido O En Progreso Correcto Q Incorrecto P_El Ejercicio Opcional EI:' Leer

10 | Leyenda: Explicacion del estado
de los ejercicios.

Para el funcionamiento de la Plataforma Jasperactive, en la computadora que su hijo(a) utilizara en casa, se solicita que
el Padre de familia y/o encargado pueda cerciorarse que el equipo cuente con las siguientes caracteristicas basicas
(configuraciones y aplicaciones).

CERTIFICACION MOS 1 Office
Requisitos Bisicos para el 3 o] ;
funcionamiento de JASPERACTIVE ) /

Acceso a Internet: La plataforma es Online, por lo que se necesita tener acceso a Internet para poder
realizar los ejercicios de cada leccién.

Sistema Operativo Microsoft Windows: La plataforma funciona con el SO Windows, en las versiones de Windows
7, 8 y 10. Observacion: “No es compatible con el Sistema Operativo Macintosh de Mac”.

Microsoft Office 2016/Office 365: Ya que el certificado MOS que el estudiante obtendra es de la version 2016 de Office, es un
requisito indispensable para el funcionamiento de la plataforma, que la PC a utilizar, tenga instalada la version 2016 de Office y no una
version anterior (2013, 2010). A cada estudiante el Colegio I1GA, le proporciond una licencia de Office 365, la cual podra ser descargada e
instalada en la computadora y en otros 4 dispositivos mas. El instructivo de como descargar e instalar Office 365 se encuentra publicado en
la plataforma Renweb del Colegio en la seccion de Recursos de la clase de TAC. Observacion: Si en casa el equipo ya cuenta con Office
2016, no serd necesario instalar la version 365.

Aplicacion de Jasperactive: Acceder al Sitio Web www_jasperactive.com desde la cuenta del estudiante (el usuario es el
correo del estudiante y la clave fue asignada por él o ella) y descargar e instalar la Aplicacion de la version Hogar en la PC. De
ser necesario la actualizacion de la App (por si otro fam utilizado la plataforma en afios anteriores).

Actualizaciones del Sistema Operativo y Requisitos minimos del Equipo: La PC deberd de poseer los
componentes técnicos basicos (revisar documento PDF que se encuentra en la plataforma y el Sistema Operativo debera de estar
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Para verificar si su computadora cuenta con Office 365, Office 2016 o bien Office 2019 en cualquiera de los 3 casos sus

hijos podran realizar Jasperactive. Los pasos son los siguientes:

1. Abrir la aplicacién de Office, por ejemplo, Excel.

2. En el menu Archivo, seleccionar la opcién Cuenta.

3. Al lado derecho se mostrara la version de Office que tiene
instalado el equipo.

En caso contrario, el equipo contara con una version anterior como por
ejemplo Office 2010, 2007, 2003, XP, asi como si la version de Office
que tiene el equipo ya vencio su licencia, serd necesario desinstalar
esa version desde el Panel de Control de Windows y proceder a
descargar e Instalar la Versidon de Office 365 que la institucion IGA le
otorga a su hijo(a) la cual podra ser instalada hasta en 5 dispositivos
(computadora(s) de escritorio, laptop(s), tablet(s), smartphone) en el
nucleo familiar (padres y hermanos).

©
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9 Acerca de Excel
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Acerca de Excel, soporte técnico,
Excel id. del productoy
copyright.

A continuacion se listan los requerimientos técnicos minimos que ha de cumplir la PC para el funcionamiento
de Jasperactive en donde la fuente original (plataforma
también el siguiente enlace:
https://support.jasperactive.com/support/solutions/articles/36000022227-jasperactive-technical-requirements

https://jasperactive.com/technical-requirements/ asi como

oficial) de la

informacién es:

Jasperactive: Technical Requirements

Computer and Processor 1 Gigahertz (GHz) or faster x86 or x64-bit

Windows 7 5P1, Windows 8, Windows 10

Operating System
(Windows & RT version is not supported)

Microsoft Office Pro Plus 2013 SP1 (32-64 bit)

Microsoft Office Pro Plus 2016 (32-64 bit) - Semi
Annual Channel

Microsoft Office Pro Plus 2012 (32-64 bit) - Semi
Annual Channel

Office 365 Pro Plus - Semi Annual Channel
Application Software ersion 1908 - Build 11929,20608
ersion 1902 - Build 11328.20528

Portsf/URL
ersion 1808 - Build 10730,20438

* Office MUST be installed locally on the computer
inorder for Jasperactive to function, Microsoft
Office Web apps are not supported. For proper
velidation, the Microsoft Office Englizh {United
States) proofing tools must be enabled.

2 gigabyte (GB) RAM (32-bit); 2 gigabytes (GE)

Port: 80 and 443

https:/fwww.jasperactive.com

https:/fwww.jasperactive.net

https:/fmos.jasperactive.com

https:fffiles.jasperactive.com

https:/fapp.jasperactive.com

https:/fresources.jasperactive.com

http://ja-web-service.cloudapp.net

http:/fjasperactive.azureedga.net

https://ga.jasperactive.com

Mernory (RAM !
emory (RAM) RAM (64-bit) ot
ote

Hard Disk 3.0 gigabytes (GE) available

Jasperactive software is not supported in the thin
client environment.

Screen Resolution Minimum 1024 x 765

MET Framework Version Met Framework 4.5

Bandwidth Minimum 1 Mbps {preferred 2.5 Mbps or higher)

Observaciones generales a tomar en cuenta (Padres de Familia y Estudiantes):

e El usuario y contrasefia de la cuenta de Office, para descargar e instalar Office 365 en la computadora del estudiante
fue proporcionado por el colegio y colocado en cada agenda escolar. Si algin padre de familia necesita que se le envié
el usuario y clave de la cuenta de Office 365 de su hijo(a) por medio de correo, podra hacerlo a los siguientes correos
especificando en el mensaje del correo el nombre completo del estudiante, grado y seccion, asi como la solicitud de

la matricula de Office.


https://jasperactive.com/technical-requirements/
https://support.jasperactive.com/support/solutions/articles/36000022227-jasperactive-technical-requirements
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Con gusto le atenderemos por e-mail, de lunes a viernes en el horario laboral del colegio.

Grado y Secciones Docente y correo

Primero Basico (todas las secciones) Docente encargado: Luis Umafia
Tercero Basico (todas las secciones) e-mail: lumana@iga.edu
Cuarto Bachillerato D, Ey F

Segundo Basico (todas las secciones) Docente encargado: Jorge Cruz
Cuarto Secretariado (todas las secciones) e-mail: jcruz@iga.edu

Quinto Secretariado (todas las secciones)
Sexto Secretariado (todas las secciones)
Quinto Bachillerato (todas las secciones)
Cuarto Bachillerato A, B, C Docente encargado: Dan Macajola
Cuarto Perito Contador (todas las secciones) e-mail: dmacajola@iga.edu
Quinto Perito Contador (todas las secciones)
Sexto Perito Contador (todas las secciones)

Es necesario acceder a la Plataforma Renweb de IGA con el link:

https://iga-gua.client.renweb.com/pwr/

Dirigirse al curso de TAC y en la seccion de Recursos, encontrara el Instructivo en PDF para Descargar e instalar paso
a paso Office 365 (version de 32 bits o 64 bits, seglin la computadora).

Una vez el equipo cuente con Office 365 u Office 2016, se debe proceder a descargar e instalar la aplicacion

JASPERACTIVE, desde la pégina oficial https://mos.jasperactive.com/Login.aspx (es necesario acceder con el
usuario y contrasefa del alumno).

Version Hogar

La aplicacion se descarga desde el icono de la J en el menu principal ya que el alumno inicio sesién y debera ser la

Versién Institucional

Versién Hogar

e Ya paraterminar es necesario configurar el Idioma del Sistema Operativo Microsoft Windows a Espafiol México (y no
en Espafiol Guatemala o Inglés Estados Unidos). Este procedimiento se configura en el Panel de control de Windows.

e Por utlimo si todo esta bien:

v
v
v

v

ASRN

Sistema Operativo Microsoft Windows 7, 8 o 10 (jasperactive no es compatible con Mac).
Actualizaciones al dia del Sistema Operativo Microsoft Windows.

.Net Framework actualizado, minimo la versién 4.5 (sitio oficial de microsoft para descargarlo:
https://www.microsoft.com/es-es/download/details.aspx?id=30653)

Office 365 o bien Office 2016 o Office 2019.

Aplicacién de Jasperactive descargada e instalada (version Hogar).

Configuracion del Idioma de la PC a Espafiol México (se realiza desde el panel de control en Configuracién
Regional y de Idioma).

Configuraciones adicionales explicadas por cada docente (segun la aplicacion y el grado).



mailto:lumana@iga.edu
mailto:jcruz@iga.edu
mailto:dmacajola@iga.edu
https://iga-gua.client.renweb.com/pwr/
https://mos.jasperactive.com/Login.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/download/details.aspx?id=30653
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Al momento que el equipo tenga todo instalado y configurado, el estudiante al acceder a la plataforma y cargar sus
ejercicios, debera de aparecer en pantalla al lado derecho las instrucciones de Jasperactive (aplicacion) y ocupando mas
del 80% de la pantalla al lado izquierdo, la aplicacion de Office (Word, Excel, PowerPoint, segln el grado que cursa) ya
gue la aplicacion Jasperactive manda a llamar a Office y en conjunto permiten al estudiante realizar las practicas.

Asi lucen los ejercicios en Jasperactive cuando todo marcha en orden en el equipo de computo.

Archivo

(ejemplo con la aplicacién de Excel)

Jasperactive

Itinerario de viaje Fuentes - Excel

Insertar  Disefio depégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Desarollador Q@ Indicar.. Iniciar sesion £} Compartir

- Leccidn 4: Aprender a cambiar fuentes y estilos de fuente
= % Calibri S A A — EF |General ~| EZjFormato condicional E=Insertar - X - v~ En este ejercicio, practicar cambiando las opciones de la fuente.
. 0 B - =E- | $ - % oo [[FDarformatocomotabla~  ExEliminar ~ [F+ O~
oA N K 5 - . i ~
B =2 T= E3= & W 28 57 Estilos de celda - &l Formato~ &~ 1 1. Cambie el tamafio y el estilo de la fuente
Portapapeles Fuente % Alneadén . Nimero 1w Estilos Celdas Madificar ~ W 4 2. Cambiar el estilo de fuente
A3 - F || Preparado para: v || 4 3. Cambiar el tamafic de fuente
A ) c D E F G H | J K . W 4. Cambiar €l estilo de fuente
1 Aventuras Tolano ¥ 5. Apligue negrita a las celdas de titulo
2 | Itinerario de viaje
3 ‘Prspsradu psra_WiIIiams, R A- A+
4 |Teléfono: (206) 321-1234 Primero, cambie el tamario y el estilo de fuente para el encabezado
5 del documento.
6 |Fecha: jueves, 8 de septiembre de 2016 .
— 1 Seleccione Iz celda A1.
7 |Sale de: Toronta YYZ Hora: 06:55p.m. Aerolinea: British Air Vuelo # 2409
S_UEga a Londres LHR Hora: 06:55a. m Nota: En realidad puede seleccionar cualquier celda entre A1y H1
9‘ para seleccionar la celda A1, ya que todo este rango de celdas esta
= combinado.
10 |Fecha: jueves, 15 de septiembre de 2016 N X
11 |sale de: Londres LHR Hora: 03:25p.m. Aerolinea: Lufthansa vuelo # 75 2 En Iz pestafia Inicio. en el grupo Fuente. haga dlic en la flecha de
12_ Llega a: Toronto YYZ Hora: 06:25p. m. Tamafio de fuente y haga clic en 24.
13|
14 Hotel: Times Plaza Direccién Calle Stratton, Londres, Inglaterra
15 Fecha de entrai 09-sep-16
16 |Salida: 15-sep-16
17|
18 Factura
18 |Tarifa aérea: $3,298.00
20| Hotel: 2,750.00
21 Impuestosy tar 750.52
22 |Total: $6,798.52
23 ~J|usa tas flechas de desplazamiento o los botanes Siguiente o Anterior para navegar.
Hojal + 1 »
_teim | @ [ Anterior ][ sigui Enviar
Listo 8 H Mmoo~ 1 + 100% p——




